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Eiligkeit 

A: Eilige und wichtige 
Aufgaben: jetzt sofort 

erledigen 

B: Nicht eilige, aber 
wichtige Aufgaben: 
sofort zukünftigen 
Zeitpunkt festlegen 

D: Weder eilige noch 
wichtige Aufgaben: 

ignorieren 

C: Eilige, aber unwichtige 
Aufgaben: nachrangig 
später erledigen (im 
Original: „An fähigen 

Mitarbeiter delegieren“) 

A: 

B: 

C: 

D: 

http://www.daniel-quanz.net/
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